Guatemala, 30 de Noviembre de 2015

Sefiora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Sefiora Ciudad Real:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato Administrative por Servicios
Tecnico Profesionales Nimero 1944-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
numero 993-2015, correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el cobro de
mis honararios estoy presentando la factura Serie A Numero 00050.

Actividades Realizadas:

Brindar orientacién necesaria al personal que labora en la Direccién de Formacion Artistica y
demas Centros de Costo que la conforman, en materia presupuestaria v administrativa.

Realizar andlisis y recopilacién de informacién respecto a la deuda existente de proveedores,
asi como de prestaciones laborales de ex trabajadores de la Direccion de Formacion Artistica.

Apoyar en el seguimiento a la ejecucion presupuestaria de los distintos grupos de gastos y
proponer las estrategias necesarias para optimizarla.

Apoyar al Director de Formacion Artistica cuando sea necesario, en actividades que asi lo
requieren en el dmbito de su competencia.

Resultadoes Obtenidos

Se brindo orientacién necesaria al personal que labora en la Direccion de Formacién Artistica
y demas Centros de Costo que la conforman, en materia presupuestaria y administrativa.

Se reaizd andlisis y recopilacion de informacién respecto a la deuda existente de proveedores,
asi como de prestaciones laborales de ex trabajadores de la Direccion de Formacidn Artistica.

Se apoyo en el seguimiento a la ejecucion presupudstaria de los distintos grupos de gastos y
se propusieron las estrategias necesarias para optimizyrhy.

Se apoyo al Director de Formacién Artistica cuando
requieren en el ambito de su competencia.
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